
Администрация (исполнительно-распорядительный орган) 
муниципального района “Куйбышевский район” 

Калужской области

Об утверждении мер по обеспечению 
безопасности персональных данных 
при их обработке, осуществляемой без 
использования средств автоматизации

В целях реализации Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденного постановлением 
Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687

1. Определить места хранения персональных данных (материальных носителей) в 
администрации МР «Куйбышевский район» (прилагается).

2. Установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо 
имеющих к ним доступ (прилагается).

3. Установить перечень мер, по соблюдению условий обеспечивающих сохранность 
персональных данных и исключающих несанкционированный доступ к ним (прилагается).

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего 
делами администрации Штукину С.Н.
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Приложение № 1 к распоряжению 
Администрации МР «Куйбышевский район» 

от (О- ^-0/S № -р

Места хранения персональных данных (материальных носителей), перечень лиц, 
осуществляющих обработку персональных данных 

либо имеющих к ним доступ, меры по соблюдению условий, обеспечивающих 
сохранность персональных данных и исключающий несанкционированный доступ к

ним.

Место хранения 
персональных 

данных

Материальные
носители

Лица,
осуществляющие

обработку
персональных

данных

Перечень мер по 
соблюдению условий, 

обеспечивающих 
сохранность 

персональных данных 
и исключающих 

несанкционированный 
доступ к ним

Отдел экономики и 
имущественных 

отношений 
(каб. 29, 30, 32), сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Абрамова Е.С.
Беляй JI.H. 

Воробьева О.Н. 
Гнутов С.И.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Отдел ЖКХ и 
строительства 

(каб. 26, 27), сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Беляй С.Н. 
Никулина О.В. 
Перцева Т.П. 
Акимова А.О. 
Себекин А.С.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Отдел бухгалтерского 
учета 

(каб. 40), сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Тимошенкова В А. 
Муравьева Л.А. 
Васькова КМ. 

Степанченко Г.А.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Отдел 
организационно­

контрольной работы и 
взаимодействия с 

сельскими 
поселениями 

(каб. 39), сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные

Бойдаков Д.В. 
Аритичев А.Ф. 

Титова Т. Г.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на



носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

персональных
компьютерах

Отдел по делам 
гражданской обороны, 

чрезвычайным 
ситуациям и 

мобилизационной 
подготовке 

(каб. 28), сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Тимоховский В.А. 
Козлова Р.А.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Отдел ЗАГС (каб. 12 ), 
сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Сергушина Г.А. 
Семенкова Е.Н.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Архив (каб. 13), 
архивное хранилище

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Баранова Г.В. Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Ответственный 
секретарь КДН и ЗП 

(каб. 49), сейф

Документация, 
относящаяся к 
деятельности 
специалиста, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Лукьянова Е.А. Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Финансовый отдел 
(кааб. 44,45,46,47, 48) 

сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Авдеева Н.А. 
Феденкова Е.А. 
Дутлова O.J1. 
Агеева С.В. 

Ефимкина А.А. 
Тарасова И.С. 

Булавинцева Е.А. 
Г апутина Е.М.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Отдел культуры 
ул. Калинина, д. 1 
(каб. 19, 25), сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая

Тимоховская Л.И. 
Потапова Л.П. 
Данилкина Е.В. 

Сизова И.С.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные,



персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Зубарева И.С.
хранение персональных 

данных в сейфах, 
установка паролей на 

персональных 
компьютерах

Отдел социальной 
политики и семьи 
ул. Калинина, д. 1 

(каб. 3; 4; 5; 2; 9; 10; 
11), сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Булашов А.Н. 
Трофимова Н.В. 

Жаворонкова JT.B. 
Афанасьева Э.В. 
Андреева Е.А. 

Изотенкова Е.А. 
Финатова М.М.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Отдел образования 
(каб. 19; 20; 18; 17;), 

сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Лукьянова З.Д. 
Филимонова О.В. 

Иванцова И.В. 
Ипатова В.А. 
Трошина Н. 

Скрабова В.В. 
Родина И.В. 
Козлова И.В.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Отдел аграрной 
политики и 
социального 

обустройства села 
(каб. 21; 22; 23), сейф

Документация, 
относящаяся к 

деятельности отдела, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Юхин А.И. 
Киреева О.Ю. 

Юдина Е.В.
Г ореликова Е.Н. 

Теслюк ЮЛ.

Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах

Управляющий делами 
администрации 
(каб. 38); сейф

Документация, 
относящаяся к работе 

с кадрами, 
содержащая 

персональные данные, 
персональный 

компьютер, съемные 
носители, оптические 
носители, магнитные 

носители

Штукина С.Н. Раздельное хранение 
материальных 

носителей, содержащих 
персональные данные, 

хранение персональных 
данных в сейфах, 

установка паролей на 
персональных 
компьютерах


